附件
公 文 格 式 样 本

000001　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　格式一
机密★1年

特急

厦门市思明区人民政府文件

厦思政〔201×〕××号

厦门市思明区人民政府

关于××××××××××××的通知
各街道办事处，区直各委、办、局：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
附件：1.××××××××××××××
　　　2.××××××××××××××××××××××××××××××
厦门市思明区人民政府

201×年××月××日

附件2
××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
抄送：区委办、区委各部门，区人武部，各人民团体。

区人大办，区政协办，区人民法院，区人民检察院。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发
000001　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　格式二
机　密

厦门市思明区人民政府文件

厦思政〔201×〕××号　　　　　　　　签发人：×××

厦门市思明区人民政府

关于××××××××××××的请示
厦门市人民政府：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

厦门市思明区人民政府

201×年××月××日

（联系人：×××　电话：0592－×××××××）

抄送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　格式三
厦门市思明区人民政府文件

厦思政〔201×〕××号

厦门市思明区人民政府转发厦门市人民政府
关于××××××××××××的通知

×××××××××：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

厦门市思明区人民政府

201×年××月××日

厦门市人民政府关于××××××的通知

厦府〔201×〕××号
×××××××××：

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

厦门市人民政府

201×年××月××日

抄送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　格式四
厦门市思明区人民政府文件

厦思政〔201×〕××号

厦门市思明区人民政府批转××××××
××××××实施意见的通知

×××××××××：

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

厦门市思明区人民政府

201×年××月××日

关于厦门市思明区××××的实施意见
××局　××局　××局
（201×年××月××日）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

抄送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

000001　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　格式五
秘　密

××××××委

××××××办　文件

××××××局

　　　　　　　　　　　　　　　签发人：×××　×××
厦××〔201×〕××号　　　　　　　  ×××

××××委　××××办　××××局

关于××××××××××的请示

×××××××××：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

附件：1.××××××××××××××
　　　2.××××××××××××××××××××××××××××××
×××××委　　×××××办　　×××××局

201×年××月××日

（联系人：×××　电话：0592－×××××××）

抄送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
××××××委        　　　　　　　201×年××月××日印发

格式六
厦门市思明区人民政府令

第××号
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

区　长  　（签名章）

201×年××月××日

分送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

格式七
厦门市思明区人民政府


000001　　　　　　　　　　　　　厦思政函〔201×〕××号
机　密

特　急

厦门市思明区人民政府

关于××××××××××××的函

×××××××××：

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

厦门市思明区人民政府

201×年××月××日

抄送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
格式八
厦门市思明区人民政府

常务会议纪要
第××次

×××年×月×日上(下)午，×××区长主持召开区政府第××次常务会议，×××××××。

一、×××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

二、××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

出　席：×××　×××　×××　×××
　　　　×××　×××
请　假：×××　×××
列　席：×××　×××　×××　×××
记　录：×××　×××
分送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

格式九
厦门市思明区人民政府

区长办公会议纪要
〔201×〕××号

×××年×月×日上(下)午，×××区长主持召开区政府第××次区长办公会议，×××××××。

一、×××××××××××××××

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

二、××××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

出　席：×××　×××　×××　×××
　　　　×××　×××
请　假：×××　×××
列　席：×××　×××　×××　×××
记　录：×××　×××
分送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

格式十
厦门市思明区人民政府

专题会议纪要
〔201×〕××号

关于××××××××××的纪要

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

参加会议人员： 
　　×××　×××　×××　×××
×××　×××　×××　
记　录：×××　×××
分送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　格式十一
内 部 情 况 通 报
第××期
厦门市思明区人民政府办公室            201×年×月×日

××××××××××××
×××××××××××会议上的讲话

（201×年××月××日）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

分送：××××××、××××××、××××××，××××××，××××××，××××××。
厦门市思明区人民政府办公室        　201×年××月××日印发

